Atributiile functiei publice Inspector asistent in cadrul Compartimentul activititi agricole

-Insuseste , respecta si aplica legislatia , normele si normativele , ordinele si instructiunile care
reglementeaza activitatea de Registru Agricol

-asigura inscrierea si centralizarea datelor in registrul agicol in format electronic sau pe hartie

-rezolva cererile, adresele, sesizarile, reclamatiile care 1i sunt repartizate de catre superiorii ierarhici
urmarind respectarea legislatiei cu privire la raspunsul formulat si termenul legal al solutionarii
-elaboreaza adeverinte sau certificate dupa datele inscrise in registrul agricol la solicitarile scrise

- raspunde de completarea Registrului special de evidentd a contractelor de arendare in format pe hartie
sau in format electronic , asigurand inregistrarea contractelor de arendare

-elibereaza adeverinte sau comunicari cu privire la datele inscrise in contractele de arendare la solicitarea
scrisa a persoanelor fizice sau juridice

-intocmeste darile de seama statistice pe registrul agricol

-introduce date in evidenta electronica a Registrului Agricol , pe programul existent, asigurand aducerea
la zi a acestui document in varianta electronica

-genereaza rapoarte sau alte documente din evidenta electronica a Registrului Agricol

-elaboreaza intreaga documentatie pentru vanzarea terenurilor din extravilan, in aplicarea prevederilor
Legii nr. 17/2014, de la inregistrarea cererilor de vanzare si a ofertelor, asigurand verificarea dosarelor
pentru completarea cu documentele necesare pana la comunicare catre institutiile publice abilitate si
finalizare procedura.

-introduce date in evidenta scriptica si electronica a actelor emise in temeiul Legii nr. 17/2014
-colaboreaza cu inspectorul care raspunde de evidenta scripticd a Registrului A gricol in vederea stabilirii
corecte a datelor de identificare a suprafetelor de teren care constituie obiect al inscrierii in Registrul
agricol

-intocmeste rapoarte de specialitate pe domeniul de competentd care insotesc proiectele de hotarari
introduse pe ordinea de zi a sedintelor consiliului local

-are functie de aparat tehnic de specialitate si suport pentru comisia locald de fond funciar prin analizare
cereri, formulare propuneri in comisie, intocmire / redactare documentatie tehnica sau de orice alta natura
in vederea aplicarii legilor fondului funciar

-respectd nomele legale cu privire la arhivarea tuturor documentelor generate de compartiment

-respecta normele de protectia muncii si PSI

- respectd normele de conduita si regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Primarului comunei Podari precum si legislatia cu privire la protectia muncii



